
Die Niederlassungen der SSE in Deutschland, Tochterunternehmen der Société Suisse des Explosifs 
(SSE) mit Sitz in Brig in der Schweiz, bieten ihren Kunden deutschlandweit die Versorgung mit ge-wer-
blichen Explosivstoffen, bohr- und sprengtechnischen Dienstleistungen sowie sprengtechnische Beratung 
und Planung an.

Wir suchen ab sofort und in Vollzeit für unser Vertriebsbüro am Standort Niederwürschnitz eine(n)

Kauffrau/-mann für Bürokommunikation (m/w/d) 
in Teilzeit, 25 - 30 Stunden/Woche

WAS SIE ERWARTET
•	 Annahme von Kundenanfragen per Telefon und E-Mail

•	 Unterstützung bei der Angebotserstellung, Auftragserfassung, Fakturierung und dem Auftragscontrolling

•	 Bearbeitung der Liefer- und Leistungsabrechnung

•	 Mitwirkung bei der Einsatzplanung und Durchführungsorganisation der Leistungen des Kunden-Service- 
	 Centers

•	 Verwaltung von regionalen Vertriebs- und Leistungsstatistiken inklusive dem internen und externen  
	 Meldewesen

•	 Durchführen von allgemeinen Bürotätigkeiten

WAS WIR ERWARTEN
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

•	 Berufserfahrung im Bereich Vertriebs-/Büroassistenz

•	 Sicherer Umgang mit MS Office, Kenntnisse in INFOR M3 sind vorteilhaft

•	 Kunden- und serviceorientierte Persönlichkeit

•	 Selbstbewusstes Auftreten, Verhandlungsgeschick, Eigeninitiative und Leistungsmotivation

www.sse-deutschland.de



WAS WIR IHNEN BIETEN
•	 Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeiten bei der Sie Ihre Fähigkeiten und Erfahrungen 
	 ständig ausbauen können

•	 Umfassende Einarbeitung sowie Schulungen

•	 Familiäres Betriebsklima

•	 Umfangreiche Weiterbildungsmöglichkeiten 

•	 Einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz

•	 Urlaubs- und Weihnachtsgeld

•	 30 Tage Urlaub

INTERESSE?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung (vorzugsweise per E-Mail) mit Angaben zu Ihrer Gehaltsvorstellung 
und des frühestmöglichen Eintrittstermins. Die Vertraulichkeit Ihrer Bewerbung wird selbstverständlich 
gewährleistet.

Für weitere Informationen steht Ihnen unsere Personalreferent, Herr Stefan Erlemeier, gerne zur Verfügung.

SSE Deutschland GmbH

Personalabteilung

Mülheimer Straße 5
53840 Troisdorf

bewerbung@sse-deutschland.de

www.sse-deutschland.de


