
Die SSE Deutschland GmbH, Tochterunternehmen der Société Suisse des Explosifs (SSE) Holding SA 
mit Sitz in Brig in der Schweiz, bietet ihren Kunden deutschlandweit die Versorgung mit gewerblichen 
Sprengmitteln sowie bohr- und sprengtechnische Dienstleistungen und sprengtechnische Beratung und 
Planung an.

Wir suchen ab sofort und in Vollzeit für unser Team in Burbach-Würgendorf einen

kaufmännischen Angestellten (m/w/d) für das Kundenservicecenter

WAS SIE ERWARTET
• Prüfung und Bearbeitung der Eingangsrechnungen sowie deren Kontierung
• Auftragsannahme
• Erfassung und Bearbeitung von Aufträgen
• Fakturierung von Rechnungen
• Telefonische und schriftliche Korrespondenz 
• Erstellung von Lieferdokumentationen
• Fuhrparkmanagement (Terminvereinbarungen Werkstatt etc.)
• Disposition des Fuhrparks und Personals
•	 Überwachung	der	Befristungen	von	Zusatzqualifikationen	wie	z.	B.	ADR	Schein,	Befähigungsschein 
	 nach	§	20	Sprengstoffgesetz
• Bearbeitung der Arbeitszeitkarten
• Bearbeitung der Schulungsmatrix sowie Anmeldung zu Fortbildungen

WAS WIR ERWARTEN
•	 Abgeschlossene	kaufmännische	Ausbildung	oder	vergleichbare	Qualifikation
•	 Sicherer	Umgang	mit	MS	Office,	Kenntnisse	in	INFOR	M3	sind	von	Vorteil
• Kunden- und serviceorientierte Persönlichkeit
• Stressresistente Arbeitsweise
• Hohes Maß an Teamfähigkeit, Engagement, Flexibilität, Belastbar- und Zuverlässigkeit

• Führungszeugnis ohne Eintragungen zwingend erforderlich

WAS WIR IHNEN BIETEN
•	 Abwechslungsreiche	und	verantwortungsvolle	Tätigkeiten	bei	der	Sie	Ihre	Fähigkeiten	und	Erfahrungen 
 ständig ausbauen können
• Umfassende Einarbeitung sowie Schulungen
• Familiäres Betriebsklima
• Umfangreiche Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz
• Attraktive Vergütung
• Urlaubs- und Weihnachtsgeld
•	 30	Tage	Urlaub

www.sse-deutschland.de



INTERESSE?

Dann	freuen	wir	uns	auf	Ihre	Bewerbung	(vorzugsweise	per	E-Mail)	mit	Angaben	zu	Ihrer	Gehaltsvorstellung	
und	des	frühestmöglichen	Eintrittstermins.	Die	Vertraulichkeit	Ihrer	Bewerbung	wird	selbstverständlich	
gewährleistet.

Für	weitere	Informationen	steht	Ihnen	unsere	Personalreferentin,	Frau	Kerstin	Fries,	gerne	zur	Verfügung.

SSE Deutschland GmbH

Personalabteilung

Dr. Hermann-Fleck-Allee 8
57299 Burbach-Würgendorf

bewerbung@sse-deutschland.de

www.sse-deutschland.de


